江苏省一体化智慧就业云平台招聘求职操作指南
一、单位用户注册
1.单位访问江苏省智慧就业云平台金坛子站（https://jt.js365job.com/），点击【单位登录】
[image: ]
2.注意：已在省人社一体化办事大厅完成注册的企业只需登陆后完善企业信息，以下第3-7步骤可忽略，不必重复注册！
（1）选择账密登陆的企业，登录后【单位中心】完善单位信息以后即可进行招聘会相关业务的办理
[image: ]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1630053686(1).png]
（2）选择CA证书登陆的企业，可直接在省人社一体化办事大厅登录后点击【大厅首页】-【就业创业】-【招聘会展位预定】申报后，自动跳转至智慧就业云平台，在【单位中心】完善单位信息以后即可进行招聘会相关业务的办理
[image: ][image: ]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1630053686(1).png]
3.没有注册的企业点击【立即注册】按照系统提示流程线上注册账号
[image: ]

4.填写单位信息
[image: ]
5.法定代表人认证：法定代表人通过支付宝或者下载江苏智慧人社APP打开扫一扫功能认证。认证通过后设置密码，完成注册
[image: ]
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\1609568480(1).png][image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\1609583020(1).png]

6.填写账号信息
[image: ]


7.完成注册
[image: ]
二、单位用户操作
单位用户参加现场招聘会（查询+展位预定）
1.输入筛选条件，点击【查询】按钮，列表按照搜索条件展示相应招聘会信息
2.点击【清屏】按钮，搜索条件直接清空，可重新输入、选择需要查询的条件
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\179713405\QQ\WinTemp\RichOle\1LY4XL@Y%1WBJL%]53PQH[9.png]
3.进入现场招聘会页面，选择一个固定场地的招聘会，点进去，进入招聘会的详情页
4.进入后，在选择展位页面看该场招聘会是否有分区，若有，可选择区域，选择好分区后，点击展位图上的绿色展位，点击后进入预定展位页面
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\179713405\QQ\WinTemp\RichOle\LE}71%@7K8K6%0RI%$25~A6.png]

5.在选择预定页面首先编辑填写参会人信息，点击【添加】按钮，该参会人信息进入“参会人信息列表”，若有多个参会人可继续添加；多个参会人时可通过【是否主参会人】开关来调整确认主参会人身份[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\179713405\QQ\WinTemp\RichOle\O]OPWN`_VL9[L]%]{D]9GGT.png]
6.参会人信息录入完毕，点击【预定】按钮，跳转到“添加参会职位”页面，(特别提醒:参会单位务必在单位中心的【职位管理】中提前发布职位，否则无法完成招聘会的预定！)选中参会职位，点击【添加参会职位】按钮，提交预约信息后跳转进入“预约成功”页面。此时需等待后台经办人员审核。审核结果可在网站“招聘会->招聘会预定审核结果”中查看
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\179713405\QQ\WinTemp\RichOle\GMID[M_P{$$%CDVF@XC@PF8.png]
 

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\179713405\QQ\WinTemp\RichOle\A6QKF1JUM{FG~U$186C@RS5.png]
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\179713405\QQ\WinTemp\RichOle\HRTZSMB_T@0R~9V$VQ_1]F6.png]
7.参会单位招聘会预定成功并通过审核后，参会人手机会收到系统发送的现场招聘会展位激活码，凭激活码根据参会时间在招聘会现场的展位Pad上进行输码登陆，进行相关的招聘活动。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\179713405\QQ\WinTemp\RichOle\IU5G{}GC@(LI9UDYPS8}W`0.png]
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三、个人用户注册
个人用户登录江苏省智慧就业云平台金坛子站（https://jt.js365job.com/）点击个人登录，注册个人账号
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc5563]
四、个人用户操作
（一）完善个人简历
个人用户登录后，进入个人中心首页。“您的简历未完善，请前往完善简历信息”，点击前往修改完善个人信息。当信息完善度超过30%时，再进入个人中心，“您的简历未完善，请前往完善简历信息”该条提示消失，变为【简历维护】、【简历刷新】、【简历预览】、【认证报告】这四块内容。点击【简历维护】进入修改简历页面；点击【简历刷新】，简历在“找人才”模块的更新时间和自己【简历维护】中基本信息的更新时间将变为刷新时的时间；点击【简历预览】跳转到简历预览页面；点击【认证报告】进入个人求职报告认证页面
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc28442]（二）投递个人简历
点击个人中心页面“为你优选职位”栏目下推荐的职位链接，跳转到职位相关信息界面，个人用户可以点击【投递】按钮，投递简历至发布该工作岗位的公司；点击【收藏】按钮，可将感兴趣的职位信息收藏在“我的求职->收藏的职位”中
[image: 为你优选职位]
（三）新增个人简历
1.点击【新增简历】按钮，选择【是否应届生】后，进入简历编辑页面
[image: 我的简历1]



2.编辑完个人相关信息后，可点击页面右侧的【预览】按钮进行简历预览
[image: ]
3.新增完毕的简历可在“我的简历”进行简历维护，进行编辑或者删除操作
4.个人用户可对“默认投递”和简历状态进行设置
[image: ]
[bookmark: _Toc26117]（四）个人用户查看招聘会
点击个人中心页面“近期招聘会”栏目下推荐的招聘会，进去可看到该场招聘会的详细信息、参会单位的链接及其发布的招聘岗位的链接
[image: ]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\87a37d243a03f682ef6b5f21d965b51.jpg]
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