附件1：常州市金坛区城市污水处理有限公司公开招聘合同制工作人员职位简介表
	公司名称
	岗位名称
	人数
	岗位职责
	岗位要求
	备注

	常州市金坛区城市污水处理有限公司
	出纳
	1
	1、负责办理日常现金、支票及票据的收付以及银行结算等相关业务，及时登记现金、银行日记账；
2、负责现金和各类有价证券等重要单据的保管；
3、具有良好的会计基础，熟悉会计核算、报表编制等工作，协助主办会计做好相关日常工作；
4、熟悉公司现金管理、财务管理、内部控制等相关制度并严格执行；
5、协同相关部门对公司资产进行清查盘点，做到账实相符。
	1、具有全日制本科及以上学历，财务财会专业；
2、具有会计从业资格证或助理会计师职称；
3、年龄35周岁以下；
4、熟悉国家财经政策和会计、税务法规，熟悉银行结算业务；
5、熟悉财务核算流程，能熟练运用办公软件及财务软件；
6、具有一年以上财务工作经历，具备企业生产成本分析和资产负债表等编制能力；
7、有较强的责任心，有良好的职业操守，作风严谨。
	

	
	运行技术员
	3
	1、熟悉污水厂工艺流程和设备性能；
2、积极做好相关污水处理环节的操作、巡检等工作；
3、及时掌握生产及设备运行状况，发现问题及时解决；
4、认真贯彻执行操作规程和安全操作规范，确保安全生产。
	1、具有全日制本科及以上学历，给排水专业；
2、年龄：男45周岁以下，女40周岁以下；
3、具有2年及以上污水处理厂相应岗位实际运行经验，不受1、2两条限制；
4、具有较强的工艺运行分析判断能力，工作责任心强。
	

	
	设备管理专员
	1
	1、熟悉污水厂常用仪器仪表、设备、自动化控制系统及电力电气设备工作原理与维护；
2、制定设备管理制度并负责落实；                                3、负责污水厂设备运行管理；
4、负责设备管理台账的建立与维护。
	1、具有全日制本科及以上学历，机械、电气工程及其自动化专业等相关专业；
2、年龄45周岁以下；
3、了解污水厂主要设备的工作原理和相关设备故障分析判断能力；
4、熟悉企业生产设备标准化管理的相关专业知识；
5、有设备管理相关经验者优先。
	

	
	安全专员
	1
	1、熟悉相关安全法律法规及行业安全管理规定，并用于指导安全生产；
2、编制安全管理制度及考核制度，并组织实施考核；
3、负责污水厂生产安全管理、监督工作；
4、组织安全检查，排查隐患及落实整改措施，并做好记录；
5、负责安全预案的编制及应急预案演练；
6、负责公司安全教育和培训。
	1、具有全日制本科及以上学历，安全等相关专业；
2、具有相关安全知识，能够辨识本单位的危险有害因素，并采取有效的控制措施；
3、取得相应的证书；
4、年龄45周岁以下；
5、具有安全管理相关经验；
6、具有注册安全工程师证书者可适当放宽条件。
	

	
	项目管理
	1
	1、负责污水处理项目前期各项手续办理；
2、负责项目竣工、档案移交、归档办理；
3、负责项目建设过程中的安全、质量管理及工作量签证等。
	1、具有全日制本科及以上学历，给排水、水利工程等相关专业；
2、具有二级及以上建造师执业资格；
3、年龄35周岁以下；
4、具有项目前期、竣工手续办理经验。
	

	
	水质分析技术员
	2
	1、熟悉化验操作流程；
2、负责污水厂日常水质指标的分析化验；
3、负责完成相关化验台账记录；
4、负责化验仪器、玻璃器皿的日常保养。
	1、具有本科及以上学历，环境工程、分析化学等相关专业；
2、年龄40周岁以下；
3、有污水厂化验经验或持水质检验工证者优先。
	

	
	电气工程师
	1
	1、负责电力（气）系统、机电设备的检查、维修及技术改造；
2、负责自控仪表、自动化系统的检查、维护、维修；
3、负责建立、健全电力（气）系统的巡检、操作、维护等制度。
	1、具有全日制本科及以上学历，机电、电子、电气等相关专业；
2、具有相关机械设备、电力系统问题分析和解决的能力；
3、年龄50周岁以下；
4、具有1年及以上相关工作经历。
	

	
	综合办后勤
	1
	1、负责车辆管理，包括车辆台账建立、车辆维修、保养及保险办理等；
2、负责日常办公用品、设备设施等的采购；
3、负责办公类设备设施的维修管理；
4、负责办公类固定资产采购、转移及报废管理，做好台账记录；
5、负责公司零星工程管理。
	1、具有全日制本科及以上学历或中级及以上职称，行政管理等相关专业；
2、年龄35周岁以下；
3、能够熟练操作word、excel等办公软件；
4、具有相关工程管理经验；
5、服从公司工作安排。
	






