

常州市金坛区新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控应急指挥部企业防控组文件

坛防指企业防控〔2020〕7 号






关于疫情防控期间企业复工有关事项的补充通知



各镇人民政府、园区管委会、西城街道办事处：

根据《关于疫情防控期间全市企业复工及疫情防控工作的指导意见》（常肺炎防控指〔2020〕36 号）的有关精神，结合金坛实际，现对全区企业复工申请流程、人员物资管控等有关事项进行补充通知如下，请认真贯彻执行。

附件：

1.企业复工申请流程图

2.返坛员工审核流程图

3.拟复工企业审批流程核查清单

4.企业复工防控物资储备表

5.职工隔离情况汇总表

6.镇（区、街道）关于企业复工相关情况说明
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常州市金坛区新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控应急指挥部企业防控组(代章)

2020 年 2 月 10 日
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附件 1：

企业复工申请流程图
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附件 2：

返坛员工审核流程图
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附件 3：

	
	
	拟复工企业审批流程核查清单
	
	

	拟复工企业名称：
	拟复工时间：
	
	

	
	
	
	
	
	

	责任
	
	
	核查项目
	是否
	

	
	
	
	
	
	

	主体
	核查
	
	具体项目
	落实
	

	
	大项
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	成立疫情
	建立由企业主要负责人牵头的疫情防控工作机制
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	明确一名中层以上管理人员作为防控工作专职联系人
	
	

	
	
	防控小组
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	防控机
	
	各项防疫工作和措施已细化落实到车间、班组和个人
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	制订疫情
	已制定疫情防控方案
	
	

	
	制到位
	
	
	
	

	
	
	防控方案
	已制定企业复工方案
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	制订应急
	制订疫情防控应急处置预案
	
	

	
	
	处置预案
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	员工“一
	准确填报在岗职工统计表（坛防指企业防控 6 号文附件 3）
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	准确填报外地职工疫情防控统计表（坛防指企业防控 6 号文附件 4）
	
	

	
	
	人一档”
	
	
	

	
	员工排
	
	员工与企业签署员工疫情防控承诺书
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	查到位
	排查外地
	外地返坛员工通过“常州人社”网上服务大厅“返常职工排查情况填报”，
	
	

	企业
	
	返常员工
	并分批填报《返常职工备案通知申报表》
	
	

	
	
	落实健康
	近两周返坛员工落实隔离措施
	
	

	
	
	隔离
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	防控物资
	口罩、温度计、消毒药械等疫情物资储备不少于 7 天用量
	
	

	
	设施物
	准备
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	资到位
	设置防控
	隔离间等防控区域到位
	
	

	
	
	区域
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	加强安全
	制订安全复工复产方案、开展全员安全教育及实施一次全面安全检查
	
	

	
	
	生产管理
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	内部管
	加强清洁
	洗手设施及消毒用品配备到位
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	理到位
	消毒
	办公室、电梯等公共区域及班车等交通工具完成一次全面消杀防疫
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	加强人员
	确保员工每日 2 次测量体温
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	管理
	落实员工下班后“钉钉”APP 或微信群管理
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	负责指导企业加
	建立一个企业复工服务平台并知晓参与
	
	

	
	强疫情防控，督促企
	发放一张企业防疫法律责任告知书
	
	

	
	业落实主体责任，按
	
	
	

	
	
	签署一张复工企业疫情防控承诺书
	
	

	
	照精准、有序、可控
	
	
	

	政府
	
	
	
	

	
	
	派驻一名驻厂监督指导员并明确服务监管职责
	
	

	
	原则，切实做好企业
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	建立一条物资运输绿色通道并落实“四定”要求
	
	

	
	复工各项工作，为企
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	业生产经营提供服务
	构建一套企业复工监督机制并明确监管重点
	
	

	
	保障。
	
	
	
	

	
	
	
	企业复工后新增员工实施报备手续
	
	

	
	
	
	
	
	

	镇（区、街道）签字盖章：
	核查时间：
	
	

	复核部门意见（盖章）：
	复核时间：
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附件 4：

企业复工防控物资储备表

	填报企业名称（盖章）：
	
	填报时间：2020 年
	月
	日

	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	物资名称
	单位
	7 天需要量
	现有量
	
	
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	口罩
	只
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	75%酒精（脱脂棉）
	瓶
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	84 消毒液
	瓶
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	消毒洗手液
	瓶
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	橡胶手套
	双
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	肥皂
	块
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	温度计
	个
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	应急药品
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	……
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	……
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



注：7 天需求量根据厂区面积和复工人数测算
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附件 5：

职工隔离情况汇总表


企业名称

	企业需要隔离的职工总人数
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	其中：近两周外出的本地职工人数
	
	
	
	返厂的外地
	
	

	
	
	
	
	职工人数
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	序号
	姓名
	居家隔离地址
	隔离起始时间
	监管人、职务、联系方式
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	
	
	
	
	

	居家隔离
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	序号
	姓名
	宿舍楼栋及门牌号
	隔离起始时间
	监管人、职务、联系方式
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	
	
	
	
	

	宿舍隔离
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	
	序号
	姓名
	宾馆名称、地址及门牌号
	隔离起始时间
	监管人、职务、联系方式
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	
	
	
	
	

	宾馆隔离
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	……
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附件 6：

镇（区、街道）关于企业复工相关情况说明



本次申报拟复工企业______家，严格落实属地管理职责，已对拟复工企业申报材料严格把关并现场审核，并对材料真实性负责。其他事项说明如下：

一、疫情防控期间，来自湖北全省，安徽蚌埠、河南信阳等确诊 100 人以上的地级市人员及孕妇、65 岁以上老人、儿童，有糖尿病、高血压等基础疾病的重点易感人群，均未返坛。本次申报拟复工企业外来返坛人员总人数______人，来坛后执行 14 天隔离共______人，其中在企业宿舍隔离的______人，集中隔离的______人，居家隔离的______人。管控措施到位。

二、拟复工企业总人数______人，已提前购买口罩______

只、测温仪______个、消毒液等物资，符合复工所需物资储备条件。

三、对拟复工企业已落实驻厂特派员制度。


	企业名称
	驻厂特派员姓名
	联系电话
	工作职责




负责指导企业

加强疫情防控，

督促企业落实

主体责任，执行

疫情防控监管

要求，为企业生

产经营提供服

务保障。
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四、已指导并协助企业做好复工过程中员工出行、物资运输等方面存在的矛盾问题。

五、企业复工后将进一步落实服务和监管职能，指导企业加强疫情监测、防控工作，并切实做好安全环保工作。如企业复工后未落实企业防疫主体责任，未规范执行防疫期间复工企业有关政策规定的，将及时叫停并追究法律责任。









单位 （盖章）：_______________________

主要领导签字：_______________________

2020 年 2 月	日
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